附件1
北京理工大学科研会议审批表

申请单位：                        经办人：                联系电话：      
	会议

信息
	会议名称
	（涉密项目应脱密处理）

	
	会议类型
	□过程管理  □技术评审  □技术研讨  □项目协调  □其他

	
	主要内容
	（会议任务简介、涉密信息应脱密处理）

	
	会议组织
	□主办/承办/协办
□参会
	是否需要开具
会议通知
	□是，    份
□否

	
	会议费预算
	                     （万）
	□全额承担      □部分承担

	
	会议地点
	


	
	时间
	报到时间
	X月X日-X日  上/下午X:00-X:00

	
	
	开会时间
	X月X日-X日  上午X:00-X:00 下午X:00-X:00

	
	参会人数
	总数      人(其中：参会代表      人；工作人员      人)

	项目

信息
	项目名称
	（涉密项目应脱密处理）
	项目编号
	

	
	所属科技计划
	
	经费卡号
	

	申请单位承诺
	1.所填信息真实，会议内容与所填报科研项目相关。

2.会议是否涉密：□秘密 □机密，并按相关保密要求履行手续；□ 否。

      经费负责人（签字）：                  年   月   日

	学院

审查意见
	                    学院领导（签字）：                 年   月   日

	科研院

审批意见
	项目主管（签字）：       主管领导（签字）：               年   月   日

	                             会议支出决算表（报销时填写，部分承担会议费只填合计数）

	支出内容
	预约科目/酬金性质
	金额（元）
	预约入口

	定额标准内支出
	住宿费
	举办会议费
	
	普通报销

	
	伙食费
	
	
	

	
	其他（       ）
	
	
	

	定额标准外支出
	受邀代表旅费等
	差旅费
	
	

	
	论文制作/出版费
	版面费
	
	

	
	专家咨询费
	专家评审咨询费
	
	酬金申报

	
	劳务费
	劳务费
	
	

	合计
	


注：1.使用科研经费举办的会议需填写此表，由科学技术研究院审批。
2.本表一式两份，一份作为财务报销“举办会议费”证明，一份留存科学技术研究院。
3.如需开具会议通知，经科学技术研究院审批后至科技项目管理中心办理。
4.办会结束后，填写《会议支出决算表》，举办会议发生的所有费用应一次性报销。
